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Concept de protection pour les examens organisés dans les locaux de TOFCOM

1 Introduction

Les bases légales sont I'ordonnance 2 COVID-19 (RS 818.101.24), la loi sur le travail (RS 822.11) et
ses ordonnances d'exécution. Toutes les dispositions qui en découlent doivent étre respectées, no-
tamment:

e Laregle de distanciation de 2 métres
e Les prescriptions d'hygiéne de I'OFSP qui s'appliquent aussi bien aux experts aux examens
qu'aux candidats.

Les trois principaux modes de transmission du nouveau coronavirus sont:

e Contact étroit: quand on se tient a moins de 2 métres d'une personne malade.

o Gouttelettes: si une personne malade tousse ou éternue, les virus peuvent atteindre directe-
ment les muqueuses du nez, de la bouche ou des yeux d'autres personnes.

e Mains: les gouttelettes contagieuses expulsées lors de toux ou d'éternuements se retrouvent
sur les mains. De Ia, les virus peuvent passer sur une surface, puis sur les mains d'autres per-
sonnes. Ensuite, ils atteignent la bouche, le nez ou les yeux quand on les touche.

2 But

Le but du présent concept est de protéger le personnel et les experts de 'OFCOM ainsi que les candi-
dats a I'examen venant de I'extérieur. Il s'agit avant tout d'empécher la transmission et la propaga-
tion du nouveau coronavirus.

Il existe trois principes fondamentaux pour prévenir la transmission:

o Respect des distances, propreté, désinfection des surfaces et hygiéne des mains;
) Protection des personnes vulnérables;

o Eloignement social et professionnel des personnes malades et de leurs contacts.

3 Organisation des examens dans le batiment de 'OFCOM

Il est prévu de reprendre les sessions d'examen a I'OFCOM dés juin 2020. Des sessions seront
aussi organisées durant la pause estivale en juillet, ao0t et septembre pour autant que la situation gé-
nérale le permette et dans la limite des disponibilités des experts et des locaux. La planification dé-
bute dés I'adoption du présent concept de protection: fixation des dates d'examen, réservation de la
salle d'examen, convocation des experts, envoi des convocations aux examens.

Tous les examens ont lieu dans la grande salle de conférence U1.049 de 'OFCOM. Le nombre de
candidats pour les examens de radiocommunication maritime (LRC et SRC) est limité a 10 par jour
d'examen. Pour les radioamateurs, 15 candidats au maximum, répartis en deux groupes, peuvent se
présenter a une session, qui dure une demi-journée. Pour I'examen de radiocommunication sur les
voies de navigation intérieures (UBI), 15 candidats au total sont examinés par demi-journée.

Les examens de radiocommunication maritime (LRC et SRC) débutent a 9h30 par les examens pra-
tiques. En comptant un intervalle de 20 minutes entre les examens, 7 candidats peuvent étre audition-
nés jusqu'a 11h30 (examen pratique). Les candidats doivent se présenter juste avant I'heure prévue.
A 13h, les 10 candidats passent ensemble I'examen théorique d'une heure et demi. Les trois derniers
examens pratiques ont lieu dés 15h. La journée d'examen se termine vers 16h. Cette planification per-
met de répartir les candidats tout au long de la journée et d'éviter des temps d'attente communs.

Tous les examens sont encadrés par deux experts. Dans la salle d'examen, ceux-ci porteront des
masques de protection s'ils ne peuvent pas respecter la distance de 2 métres. lls mettront des gants
pour ramasser les documents d'examen.
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Jusqu'a nouvel avis, aucun examen n'est organisé a I'extérieur de I'OFCOM. Il serait trop com-
pliqué d'inspecter au préalable les locaux d'examen externes et de les préparer conformément
aux exigences du présent concept de protection.

4 Mesures de protection et organisation des examens

a. Lesresponsables d'examen de I'OFCOM informent et expliquent le concept de protection
aux experts aux examens avant la reprise des sessions d'examen. Une séance commune est
organisée au préalable.

b. L'OFCOM informe les clients de la reprise des examens comme suit: annonce des examens
sur le site internet de 'OFCOM et nouvelle convocation, par courriel ou par lettre, des candidats
dont I'examen a été annulé, en vue d'une inscription a une nouvelle session. Les candidats qui ont
déja payé par carte de crédit doivent choisir I'option "facture”. Pour le reste, la procédure d'inscrip-
tion a I'examen reste inchangée.

c. Avec la convocation, les candidats regoivent un flyer d'information sur les mesures de protection
appliquées lors des examens.

d. Les candidats sont tenus de respecter les régles d'hygiéne et de comportement a l'intérieur du
batiment.

e. Distribution de masques et de gants
Le port du masque n'est pas obligatoire: si le concept est respecté, la distance de sécurité est en
principe garantie. Les candidats sont toutefois libres de porter leur propre masque ou d'utiliser des
gants le jour de I'examen.

f. Zones d'attente devant et dans le batiment le jour de I'examen
Le jour de I'examen, des zones d'attente sont installées.

e Zone d'attente a l'extérieur: sur la rampe d'accés menant a I'entrée principale de
I'OFCOM, des marquages au sol sont appliqués pour garantir la distance minimale.

e Zone d'attente dans le foyer: les candidats attendent dans le foyer en respectant une dis-
tance de 2 métres jusqu'a ce qu'on vienne les chercher pour I'examen.

e Zone d'attente dans le 3¢ atrium au sous-sol: des siéges sont mis a disposition.

Les candidats ne peuvent pas se déplacer librement dans le batiment. En cas de pauses prolon-
gees, ils sont libres de quitter le batiment.

g. Annonce alaloge
Les candidats regoivent un badge visiteur. Si les experts aux examens font entrer des candidats
dans le batiment en dehors des horaires d'ouverture de la loge, la remise du badge est réglée
spécifiquement avec la loge.

h. Réception des candidats et information
En entrant dans le batiment, tous les candidats doivent se désinfecter les mains. L'expert principal
explique en détail les mesures de protection.

i. Trajet du foyer a la salle d'examen et retour
Les candidats attendent a proximité de la loge qu'on vienne les chercher et les accompagne jus-
qu'a la salle d'examen. Il en va de méme pour le trajet de retour jusqu'a la loge.

j- Salle d'examen
Une aération réguliére et suffisante est assurée dans la salle d'examen (p. ex. 4x par jour, pen-
dant 10 minutes).
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k. Cafétéria
Les candidats sont autorisés a fréquenter la cafétéria, pour autant que les prescriptions d'hygiéne
en vigueur et les régles de distanciation soient respectées.

. Utilisation des toilettes
Les toilettes du rez-de-chaussée (entrée) et du sous-sol (U1) sont a disposition des candidats.

m. Mesures de nettoyage aprés I'examen
Lorsque, le jour de I'examen, les places de travail sont utilisées par plusieurs candidats, les ex-
perts aux examens s'occupent du nettoyage. Les places de travail sont nettoyées aprés chaque
examen.

5 Mesures

5.1 Hygiéne des mains

Les prescriptions générales de I'OFSP s'appliquent.

L'OFCOM met a disposition des distributeurs contenant du désinfectant pour les mains.

5.2 Garder les distances

Marquages au sol devant I'entrée, dans le foyer et dans I'atrium de 'OFCOM.

Aménagement des salles d'attente et de la salle d'examen en respectant la distance exigée de 2
métres.

5.3 Matériel de protection

Des masques et des gants sont mis a disposition des experts aux examens. Les gants doivent étre
mis lors de la distribution et de la collecte des documents d'examen ainsi que lors de leur élimina-
tion. Un masque doit étre porté lorsque la distance minimale (2 métres) ne peut pas étre respectée
(p. ex. pour répondre a des questions).

Les besoins en matériel de protection doivent étre annoncés suffisamment tét a la logistique afin de
garantir en tout temps un stock suffisant.

5.4 Nettoyage

Les experts aux examens nettoient de maniere appropriée et réguliere les surfaces et les objets
aprés usage, en particulier si plusieurs personnes les touchent (souris d'ordinateur, surfaces des
bureaux, etc.).

Poubelles fermées pour I'élimination des gants et des masques.

Les documents d'examen (questionnaires) sont broyés directement aprés I'examen.
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5.5 Personnes particuliéerement vulnérables

Les candidats considérés comme particulierement vulnérables décident eux-mémes s'ils veulent se
présenter ou non a I'examen, en vertu du principe de la responsabilité individuelle.

5.6 Personnes atteintes du COVID-19

Les candidats malades ou qui se sentent malades ne doivent pas se présenter a I'examen. Cas
échéant, ils doivent étre sommés de quitter le batiment.

5.7 Information

Les candidats sont informés des spécificités du présent concept de protection dans la convocation
aux examens.

Les responsables de I'organisation des examens regoivent une liste de contréle générale sur le res-
pect des prescriptions d'hygiéne, la désinfection des tables de travail, I'aération des locaux, le port
de gants lors de la distribution et de la collecte des documents d'examen et lors de la destruction
des documents d'examen utilisés.

Le présent document est remis et expliqué a tous les experts aux examens.

Personne responsable, signature et date:

Annexe: Modéle de convocation a I'examen
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Annexe: Modéle de convocation a I'examen

Prifung / Examen /| Esame LRC

2ur Erlangung des Allgemeinan Belriebszeugnisses fir die Sportschifffabrt { Long Range Cerlificata)
pour 'obtention du certificat général d'opérateur pour la navigation de plaisance {Long Range Cerlificata)
per l'oltenimanto del cerlificalo generale per la navigazione da diporio | Long Range Cerlificate)

DatumiDate/Data Ot/ L Lnos, Exparen/Exnarts/Esparl,
«Date_Exam» Bundeasamit fiir Kommunikation (BAKOM) Hr.
Office fadéral de la communication (JFCOM) Hr.
44 I Rua da |'Avenir 44
2501 BiglBienna TelTal. Ui.048
Malden Sie sich beim Empfang Tel/Tal. 058 460 58 33
auillaz ynus adresser & la récaplion
Kandidal, Smache. | At (Gehilhe | =5 | Zail | Féacher
Candidat Langue Ganre Taxe (v A [Heure |Branches' | PP | AA | VWV |RB B/
Candidate Lingua | Genarm. | Tassa -E_'i Qra. | Materie® NB
ou
aMames «Firstnaman slnge | aExam_ | 295~ |«CC [ 09:50 PP
Typaibb » | 13:00 Al
rs 13:30 | GMDSS
14:00 RE
aMachster slnge | aExam_ | 295~ |«CC | 10210 PP
Datensatzz«Mamas Typafbb » | 13:00 Al
aFirstnamas re 13:30 | GMDSS
14:00 RE
aMachster sLnge | «aExam_ | 295~ [«CC [ 10:30 PP
DatensatzzNamas TypahAbb » 13:00 AR
aFirstnamas r 13:30 | GMDSS
14:00 RE
uMachster slnge | aExam_ | 295~ |«CC | 10:50 PP
DatensatzxNamas Typahbb » 13:00 AR
aFirstnamas re 13:30 | GMDSS
14:00 RE
wMachsier slnge | aExam_ | 295~ |«CC [ 11:10 PP
DatensatzzxMamas Typadbb " 13:00 LY
aFirstnamas r 13:30 | GMDSS
14:00 RB
uMachster slnge | aExam_ | 295~ |«CC | 11:30 PP
DatensatzzMNamas TypahAbb » 13:00 Ak
aFirstnamexs r 13:30 | GMDSS
14:00 RE
auMachster slnge | aExam_ | 295~ |«CC | 13:00 Al
DatensatzzsNamas Typahbb » 13:30 | GMDSS
aFirstnamas re 14:00 RE
14:50 PP
aMaEchster slnge | aExam_ | 295~ |«CC [ 13:00 AA
DatensatzzsMNamas TypahAbb » 13:30 | GMDSS
aFirstname r 14:00 RB
15:10 PP
aMachster slnge | aExam_ | 295~ |«CC | 13:00 AA
DatensatzssNamas Typahibb n 13:30 | GMDSS
aFirstname: re 14:00 RE
1550 PP
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aMachstar slnge | aExam_ | 295~ |«CC | 13:00 Al
DatensatzsxNamas Typadbb » [13:30 | GMDSS
aFirstnamas r# 14:00 RE
1620 PP
PP |AA | VW [RE |B/INE
Kandidaten je Fach
Prifung bestanden
Legende/Légende/L.eggenda
Prifungsgebiihren Emoluments pour. I'sxaman. Tasse per [gsamg.
Grundgebdihr | Taxe de base /Tassa di base: Fr. 110-
PP Praktache Prifung (20 Min)
Examen pratams (20 min)
Eanme praten. (20 min) Fr. 140 -
Y- Abgabe und Aufnahme von GMDSS Meldungen {30 Min)
Remize et enregistrament de messages SMDSM (30 min)
Trasmissione e ricezione di messagy GMDSS (30 min) Fr. 15 .-
RE Reglements und Bestimmungen {30 Min)
Baolrmants et dirpositons (30 min)
Groalamentle denasizon (30 min) Fr. 15.-
GMDSS GMDSS-Verfahren und Systeme (30 Min)
Procédures et systémes SMDEM (30 Min)
Procedurs e siatemi GMDSS (30 min) Fr. 15 .-
Total | Totale Fr. H5-
Zfusatzpriifung fiir./ Examen complémentaire pour / Esame complementars. per :
Inhabkerinnen des SRC gder ROC  Titulaires du SRC ou ROC Titolari del SRC o ROC
Grundgebdihr | Taxe de base Tassa & base: Fr. 110.-
PP Praktache Prifung (20 Min)
Examen pratams (20min)
Eapme praben (20 min) Fr. 140.-
GMDSS GMDSS-Verfahren und Systeme (30 Min)
Procédures et systémes SMOSM (30 Min)
PFrocedurs e sistemi GMDSS (30 min) Fr. 15.-
Total ! Totale Fr. -
Anmerkung: on Kandidaten, die der Prifung fernbleiben, wird die Grundgebdihe won Fr. 110.- erhoben, wenn sie sich

Osservazione:

nicht mindestens 8 Tage vor der Prifung schriftlich abgemseldet haben.

Les candidats qui ne se présentant pas & 'examen dotvent g acquitter de la taxe de base de 110 — francs,
a mains qu'ils ne se désistent par éerit au plus tard 8 jours avant |'examen.

I candidati che non =i presentana all'esame devono pagare |a tassa di base di 110.- franchi, se non hanno
annunciaty per lettera il lora riire almena B giomi prima dell'esame.
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