
Mittente:

Nome/cognome*
..........................................................................

Indirizzo*
..........................................................................

CAP/luogo*
..........................................................................

Telefono privato 
..........................................................................

Telefono ufficio
..........................................................................

Indirizzo e-mail
..........................................................................


Ufficio federale
..........................................................................................


..........................................................................................


..........................................................................................


..........................................................................................


Luogo e data 
.....................................................………...........................

Domanda di accesso a documenti ufficiali

Gentili signore, egregi signori,

sulla base dell'articolo 6 della legge federale sul principio di trasparenza dell'amministrazione (LTras), presento una domanda di accesso ai seguenti documenti ufficiali:  

1. Designazione dei documenti richiesti

	Documento 1
	*… (Titolo, designazione del documento)

	* …

(Dati per identificare in modo preciso il documento, quali:  

data, numero di riferimento; lasso di tempo in questione; eventi specifici; ambito; autorità che ha elaborato il documento; autorità alla quale il documento è stato recapitato; altre autorità interessate e così via)


	Documento …
	*… (Titolo, designazione del documento)

	* …

(Dati per identificare in modo preciso il documento, quali:  

data, numero di riferimento; lasso di tempo in questione; eventi specifici; ambito; autorità che ha elaborato il documento; autorità alla quale il documento è stato recapitato; altre autorità interessate e così via)


2. Modalità attraverso le quali desidero consultare i documenti

· Desidero consultare i documenti direttamente sul posto, ossia presso l’ufficio competente.

· Vi prego di recapitare una copia del documento richiesto*:

· all’indirizzo del mittente

· al seguente indirizzo
    ……………………….

……………………….

……………………….

……………………….

3. Fatturazione

So che l’accesso a documenti ufficiali è in linea di principio soggetto a pagamento. Vi prego di inviare l’eventuale fattura*:

· all’indirizzo del mittente

· al seguente indirizzo
……………………….

……………………….

……………………….

……………………….

Vi prego di prendere posizione in merito alla presente domanda entro venti giorni. Terrei inoltre ad essere informata/informato di un’eventuale proroga. 

Ringraziandovi molto per la Vostra collaborazione, vi porgo distinti saluti. 


Firma
..........................................................................

* Le indicazioni contrassegnate con un asterisco (*) sono indispensabili.

